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NUVARANDE ROLLER | BRF JARVEN 2

(exklusive styrelse, suppleant, internrevisor & valberedning)

A. BRANDSKYDDSANSVARIG

1. Kontaktperson gentemot styrelsen, X2 Wireless, Raddningstjansten och medlemmar avseende
brandskyddsarenden.

2. Sakerstalla att brandskyddsdokumentationen halls uppdaterad.

3. Planera och genomféra brandskyddsrond en gang per ar samt forenklade brandskyddskontroller
kvartalsvis, inklusive informera styrelsen om resultaten och ev nédvandiga atgarder.

4, Sakerstalla att medlemmars medvetenhet avseende brandskyddsfragor bibehalls, t ex genom
extra information infor 1:a advent.

5. Sékerstalla att ratt personer har X2 Wireless-appen, och darmed varnas direkt via SMS i
samband med brandlarm fran nagon av féreningens branddetektorer.

B. NYCKELANSVARIG
1. Kontaktperson gentemot Lassmeden, hantverkare och medlemmar.
2. Uppdatera dokumentation i samband med bestéllning av extranycklar, inklusive kvittenspapper.

3. Vid behov uppdatera listan dver vem som innehar féreningens olika typer av huvudnycklar.

C. ANSVARIG FOR PORTTELEFONIN (en roll som ingér i nyckelansvaret)
1. Kontaktperson gentemot Assemblin, Axema och medlemmar.
2. Uppdatera VAKA-systemet i samband med medlemsbyten och &ndrade nyckelbrickor.

3. Vid behov andra olika portkoder, samt informera styrelsen om detta (som informerar
medlemmarna).

4. Vid behov bestalla och dela ut fler nyckelbrickor till medlemmar.

D. ANSVARIG FOR UTOMHUSMILJON
1. Kontaktperson gentemot TradgardsGoran.
2. Kontaktperson gentemot FF.

3. Ta emot synpunkter/6nskemal fran styrelse och medlemmar.
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E. ANSVARIG FOR HEMSIDA
1. Kontaktperson gentemot webutvecklaren, samt utgra systemadministrator.
2. Publicera nyheter pa hemsidan, inklusive mailutskick till medlemmar (pa styrelsens uppdrag).

3. Kontinuerligt uppdatera samtliga huvudsidor (ca 10 st) och undersidor (ca 30 st) da info/data
andrats (t ex vid medlemsbyten, ekonomiska férandringar, fastighetsforandringar, nya dokument-
l&nkar, kalender).

4. Skapa och publicera medlemsenkater, pa styrelsens uppdrag.
5. Arkivera/hantera dokument (dag ca 300 dokument).
6. Kontinuerliga forbattringar avseende medlemmars anvandargranssnitt.

7. Vid behov uppréattandet av nya huvudsidor och undersidor, inklusive nya anvandarfunktioner.

F. ANSVARIG BASTU/RELAX/OVERNATTNINGSRUM
1. Kontaktperson gentemot medlemmar och FF.

2. Vid bokning av dvernattningsrum uppratta hyresavtal (fardig mall finns), 6verlamna nyckel
och instruktioner, ta fram morklaggningsgardiner samt lasa upp den extra brandutrymnings-
luckan.

3. Efter uthyrning av 6vernattningsrum lasa den extra brandutrymningsluckan samt inspektera
stadning och aterstallande. Vid behov informera styrelsen.

4. Manatligen kontrollera att stadning ar OK och att det finns toapapper, pappershanddukar och
tval (som FF ska inforskaffa)

G. ANSVARIG FOR HANTVERKARE

1. Kontaktperson gentemot hantverkare som ska komma pa besok, samt vid behov mota upp vid
ankomst. Alternativt ordna sa att FF hanterar besoket.

2. Vid behov meddela nyckelansvarig om behov av utlamning av huvudnyckel hos Lassmeden.

3. Vid behov sakerstalla att ndgon 6ppnar portikgrinden, da hantverkares bil behdver inpassering
till garden, och slutligen stanger/laser portikgrinden.

H. GARAGEANSVARIG

1. Kontaktperson gentemot Garageportexperten samt medlemmar (speciellt avseende hyresgaster
av parkeringsplatser).

2. Vid behov, gora felanmalning till FF avseende olika upptackta brister i garaget (t ex trasiga
armaturer), samt Garageportexperten avseende garageporten.

3. P& uppdrag av styrelsen tva ganger per ar bestalla dammsugning av garagegolvet, inklusive
informera medlemmar om dessa aktiviteter inkl fordonsflytt.
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I. ANSVARIG FOR NYA MEDLEMMAR

1. Kontaktperson gentemot nya medlemmar samt FF (t ex meddela namn, inflyttningsdatum,
Igh-nr, mobilnr, mailadress).

2. Sékerstalla att entrétavior och dorrskyltar uppdateras (genom FF), i samband med nya
medlemmars inflyttning.

3. Sakerstalla att porttelefonisystemet (VAKA) uppdateras, samt att Kortnummerlista utanfor
entréport uppdateras (genom FF), i samband med nya medlemmars inflyttning.

4. Bestalla, hamta och dverlamna valkomstblomma till nya medlemmar, samt 6verlamna relevanta
informationsdokument.

5. Vid behov visa nya medlemmar fastigheten (férrad, soprum, bastu/relax, etc).

J. FASTIGHETSANSVARIG
1. Kontaktperson gentemot FF, styrelsen samt medlemmar i diverse olika fastighetsfragor.
2. Vid behov, gora felanmalning till FF avseende olika upptackta brister i fastigheten.

3. Ansvarig for att planera och genomféra arlig fastighetsbesiktning, samt bestélla takbesikt-
ningar och OVK enligt Arshjulet.



